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Ewidencja sprzedaży i wydawanie paragonów

Sprawdź, czy musisz mieć kasę�
Co do zasady sprzedaż na rzecz osób fizycznych nieprowadzących
działalności gospodarczej oraz rolników ryczałtowych podlega 
ewidencji na kasie. Sprawdź, czy możesz skorzystać ze zwolnienia.�

Ewidencjonuj sprzedaż
Jeśli masz obowiązek stosowania kasy, rejestruj sprzedaż 
w wymaganym terminie i prawidłowej kwocie. Zasady zależą 
m.in. od rodzaju transakcji i płatności.

Wydaj paragon klientowi
Wydaj paragon fiskalny bez żądania kupującego. Paragon 
elektroniczny można wydać za zgodą nabywcy, w uzgodniony 
z nim sposób.�

PAMIĘTAJ!
Potwierdzenie płatności kartą lub BLIK-iem nie jest paragonem fiskalnym.
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OBOWIĄZKI
Krótka lista kontrolna dla sprzedawcy

Zwolnienia mają wyjątki
Zwolnienie ze względu na wartość sprzedaży to co do zasady limit 
20 000 zł rocznie, proporcjonalny przy rozpoczęciu sprzedaży 
w trakcie roku. Niektóre towary i usługi są wyłączone ze zwolnień.

Dbaj o kasę i dokumentację
Zapewnij prawidłowe użytkowanie kasy, wymagane przeglądy 
techniczne, sporządzanie raportów fiskalnych oraz przechowywanie 
dokumentacji zgodnie z przepisami.

Awaria? Zastosuj zasady
Jeśli nie możesz ewidencjonować sprzedaży na danej kasie, użyj 
kasy rezerwowej. Gdy nie jest to możliwe, wstrzymaj sprzedaż 
wymagającą ewidencji.

Naruszenie tych obowiązków może skutkować sankcjami 
podatkowymi i odpowiedzialnością karną skarbową.
Podstawa: art. 111 ustawy o VAT; rozporządzenie MF z 17 grudnia 2024 r. w sprawie zwolnień 
(ze zm.); przepisy o kasach rejestrujących.



