ZARZADZENIE NR 501.2026
BURMISTRZA TRZEMESZNA
z dnia 5 pazdziernika 2026 r.

w sprawie trybu sktadania i realizacji wniosku o udzielenie jednorazowego wsparcia

rzeczowego ,,Wyprawka dla Malucha”

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2026 r. poz.662 t.j.) oraz art. 22a ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o swiadczeniach
rodzinnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1208) w zwigzku z uchwatg Nr XXXVII/326/2026 Rady
Miejskiej Trzemeszna z dnia 26 sierpnia 2026 r. w sprawie udzielenia jednorazowego wsparcia
rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha” zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Urzad Miejski Trzemeszna jako wtasciwy do realizacji jednorazowego
wsparcia rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha” zwanego dalej wyprawka.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Zastepcy Burmistrza Trzemeszna, ktory
odpowiedzialny jest za:

1) koordynacje realizacji wyprawki;

2) weryfikacje prawa do wyprawki i informowanie wnioskodawcéw o przyznaniu albo odmowie
przyznania wyprawki;

3) przyjmowanie w wersji papierowej podpisanych wnioskow w sprawie wyprawki;

4) zapewnienie realizacji wyprawki zgodnie z uchwatg Nr XXXVII/326/2026 Rady Miejskiej
Trzemeszna z dnia 26 sierpnia 2026 r. w sprawie udzielenia jednorazowego wsparcia
rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha”;

5) przygotowywanie kwartalnych sprawozdanh w zakresie realizacji wyprawki.
§ 3. W sktad wyprawki wchodzg: body, czapka, skarpetki.
§ 4. Wartos¢ wyprawki wynosi 62 zt.

§ 5. Wyprawka wydawana jest w celu wsparcia rzeczowego rodzicow oraz promocji Gminy
Trzemeszno.

§ 6. Udziat w akcji jest dobrowolny.

§ 7. Wyprawka przyznawana jest na podstawie wniosku oraz oswiadczenia o miejscu
zamieszkania, stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia. Wniosek i oswiadczenie w wersji papierowej dostepne sg w UM Trzemeszna lub
do pobrania w wersji elektronicznej na stronie internetowej UM Trzemeszna
www.trzemeszno.pl.

§ 8. Do ztozenia wniosku uprawnieni sg rodzice lub opiekunowie prawni dziecka,
w nastepujgcy sposbb:

1) osobiscie, sktadajgc wniosek w UM Trzemeszna

2) listownie na adres: Urzad Miejski Trzemeszna, ul. Dgbrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno.



§ 9. Do otrzymania wyprawki niezbedne jest spetnienie kryterium zamieszkania na terenie
Gminy Trzemeszno osoby sktadajgcej wniosek oraz dziecka, co zostaje zweryfikowane na
podstawie ztozonego wniosku, przy czym w przypadku watpliwosci co do miejsca
zamieszkania, zastrzega sie prawo weryfikacji danych zawartych we wniosku ze stanem
faktycznym.

§ 10. Na jedno dziecko przystuguje jedna wyprawka.

§ 11. Whniosek, o ktérym mowa w § 7 mozna ztozy¢ w ciggu 4 miesiecy od daty urodzenia
dziecka.

§ 12. Wniosek ztozony po terminie wskazanym w § 11 zostawia sie bez rozpoznania.

§ 13. Wyprawke nalezy odebra¢ osobiscie. O mozliwosci i terminie odbioru wyprawki
wnioskodawca jest informowany przy wykorzystaniu podanych przez niego danych
kontaktowych albo w inny uzgodniony sposob.

Ochrona danych osobowych

§ 14. Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg jednorazowego
wsparcia rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha” okresla klauzula informacyjna stanowigca
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Wzor oswiadczenia dotyczgcego zgod na
przetwarzanie danych podawanych dobrowolnie oraz na utrwalanie i rozpowszechnianie
wizerunku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Przepisy kohcowe
§ 15. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Trzemeszna.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
I-/ Kacper Lipinski



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 501.2026
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 05.10.2026 r.

WNIOSEK
O UDZIELENIE JEDNORAZOWEGO WSPARCIA RZECZOWEGO
»WYPRAWKA DLA MALUCHA”

1. Dane osobowe

1. Dane osoby ubiegajacej sie¢ o udzielenie jednorazowego wsparcia rzeczowego:
Imie Nazwisko
Numer PESEL" Data urodzenia
Stosunek do dziecka (wtasciwe podkresli¢):
matka ojciec opiekun prawny opiekun fizyczny
Miejsce zamieszkania Telefon*)
Miejscowosé Kod pocztowy
Ulica Numer domu Numer
Adres poczty elektronicznej e-mail**)
2. Wnosze o udzielenie jednorazowego wsparcia rzeczowego na nastepujace dzieci:
L.p. | Imig i nazwisko Numer PESEL" Data urodzenia
1
2

*)W przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL nalezy poda¢ numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.
**) Podanie adresu e-mail oraz numeru telefonu utatwi kontakt w sprawie wniosku.

Il Pouczenie i oswiadczenia wnioskodawcy
L] Oswiadczam, ze dane wskazane we wniosku sg prawdziwe.

] Oswiadczam, ze osobiscie odbiore ,Wyprawke dla Malucha” z UM Trzemeszna we wcze$niej ustalonym
terminie.

[ Prosze, zeby Burmistrz Trzemeszna osobiscie wreczyt wyprawke mojemu dziecku, we wcze$niej ustalonym
terminie.

[ Zapoznatem/Zapoznatam sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.

L. Zataczniki:
1) odpis aktu urodzenia dziecka

miejscowos$¢ Podpis osoby sktadajgcej wniosek




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 501.2026
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 05.10.2026 .

OSWIADCZENIE O MIEJSCU ZAMIESZKANIA

Ja, nizej podpisana(y):

.................................................................................................................................................... imie i nazwisko,

legitymujgcy sie dowodem osobistym: seria.............ccceeeennne ] PR wydany w
dNiU..cceeeeccie e 0] 74>y oswiadczam, ze stale
zamieszkuje W Mi€jSCOWOSCI ..........veuvuriniriiiiiiinenen. pod adresem: UliCa..........ccceevieiiniiiieiiiec e nr
domu............ nr lokalu.......... KOd i

Miejscowo$¢, data Czytelny podpis

*Miejsce zamieszkania- zgodnie z normg Kodeksu Cywilnego (art.25 KC) miejscowos¢, w ktdrej wnioskodawca
przebywa z zamiarem statego pobytu, bedgca osrodkiem zycia codziennego wnioskodawcy, w ktérym
skoncentrowane sg jego plany zyciowe; o miejscu zamieszkania nie decyduje jedynie fakt przebywania w
okreslonym miescie, ale rowniez zamiar statego pobytu i che¢ skoncentrowania swoich intereséw zyciowych w

danym miejscu; mozna mie¢ tylko jedno miejsce zamieszkania.



Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 501.2026
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 05.10.2026 .

KLAUZULA INFORMACYJNA

o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z udzielaniem jednorazowego wsparcia rzeczowego
»Wyprawka dla Malucha”

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, s. 1 ze zm.) — dalej ,,RODO” — informuje, ze:

1. Administrator danych. Administratorem Panstwa danych osobowych oraz danych osobowych
dziecka jest Burmistrz Trzemeszna, ul. Gen. H. Dabrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno, e-mail:
sekretariat@trzemeszno.pl, tel. 61 415 43 06.

2. Inspektor Ochrony Danych. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie
Panstwo kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych: e-
mail: iod@trzemeszno.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania. Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe dziecka bedg
przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) rozpatrzenia wniosku, ustalenia prawa do jednorazowego wsparcia rzeczowego ,Wyprawka dla
Malucha”, przyznania albo odmowy przyznania wyprawki, jej wydania oraz sporzadzania
sprawozdan z realizacji programu — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze) w zwigzku z art. 22a ustawy z dnia 28
listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych, uchwatg nr XXXVI1/326/2026 Rady Miejskiej
Trzemeszna z dnia 26 sierpnia 2026 r. w sprawie udzielenia jednorazowego wsparcia
rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha” oraz zarzadzeniem nr 501.2026 Burmistrza Trzemeszna z
dnia 05.10.2026 r,;

b) kontaktu telefonicznego lub za posrednictwem poczty elektronicznej w sprawie ztozonego
whniosku oraz powiadomienia o terminie odbioru wyprawki — w zakresie numeru telefonu i
adresu e-mail, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda osoby, ktorej dane dotyczg);

c) utrwalenia i rozpowszechnienia wizerunku dziecka oraz rodzica (opiekuna) w materiatach
informacyjno-promocyjnych Gminy Trzemeszno — wytgcznie w przypadku wyrazenia odrebnej
zgody, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych;

d) archiwalnym — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Zakres i Zrédto danych. Administrator przetwarza dane podane we wniosku oraz w oswiadczeniu o
miejscu zamieszkania, tj. dane wnioskodawcy (imie, nazwisko, numer PESEL lub numer dokumentu
tozsamosci, data urodzenia, stosunek do dziecka, adres zamieszkania, a w przypadku ich podania —
numer telefonu i adres e-mail) oraz dane dziecka (imie, nazwisko, numer PESEL lub numer
dokumentu tozsamosci, data urodzenia). Dane dziecka pozyskiwane sg od rodzica lub opiekuna
prawnego dziatajgcego jako przedstawiciel ustawowy dziecka. Prawdziwos$¢ danych dotyczacych
miejsca zamieszkania moze podlega¢ weryfikacji zgodnie z zarzgdzeniem Burmistrza Trzemeszna.

5. Odbiorcy danych. Odbiorcami danych mogg by¢: podmioty przetwarzajagce dane na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (w szczegdlnosci dostawcy i serwisanci



systeméw informatycznych, podmioty Swiadczgce obstuge prawng), operator pocztowy, a takze
podmioty i organy uprawnione na podstawie przepisdw prawa. W przypadku wyrazenia zgody, o
ktorej mowa w pkt 3 lit. ¢, odbiorcami wizerunku bedg réwniez uzytkownicy strony internetowej i
profili Gminy Trzemeszno w serwisach spotecznosciowych oraz dostawcy tych serwisow.

6. Okres przechowywania. Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw, o
ktorych mowa w pkt 3, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz z jednolitego rzeczowego wykazu akt obowigzujgcego u
Administratora (kategoria archiwalna A). Dane przetwarzane na podstawie zgody przechowywane
sg do czasu jej wycofania, nie dtuzej jednak niz do uptywu okresu archiwizacji dokumentacji sprawy.

7. Przekazywanie danych poza EOG. Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej. Zastrzezenie: w przypadku wyrazenia zgody na rozpowszechnianie wizerunku w
serwisach spotecznosciowych dane mogg zostaé przekazane poza Europejski Obszar Gospodarczy
na zasadach okreslonych przez dostawce danego serwisu.

8. Prawa osdb, ktérych dane dotycza. Przystuguje Paristwu:
a) prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);
b) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO);
c) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);

d) prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO) — w zakresie danych przetwarzanych na podstawie
zgody;

e) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

f) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, jezeli uznajg Panistwo, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

W zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO nie przystuguje prawo do
przenoszenia danych (art. 20 RODO) ani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
(art. 21 RODO).

9. Informacja o wymogu podania danych. Podanie danych w zakresie wynikajagcym z uchwaty nr
XXXVI1/326/2026 Rady Miejskiej Trzemeszna oraz zarzadzenia Burmistrza Trzemeszna jest
niezbedne do rozpatrzenia wniosku; ich niepodanie uniemozliwi ustalenie prawa do wyprawki.
Podanie numeru telefonu i adresu e-mail oraz wyrazenie zgody na rozpowszechnianie wizerunku
jest catkowicie dobrowolne i nie ma wptywu na rozpatrzenie wniosku ani na przyznanie wyprawki.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Dane moggy by¢ przetwarzane w sposdb czesciowo
zautomatyzowany, jednak nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z trescig powyzszej klauzuli informacyjne;j.

miejscowosé, data czytelny podpis wnioskodawcy



Zatgcznik nr 4

do zarzadzenia nr 501.2026
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 05.10.2026 .

ZGODA RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO

na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z udzieleniem jednorazowego wsparcia
rzeczowego ,Wyprawka dla Malucha”

Imie i nazwisko rodzica / opiekuna Prawnego: .........cceeveeeeeeerire et et

IMig i NAZWISKO AZIECKA: c.veoveeeeeee et e st st e

Dziatajac w imieniu wtasnym oraz jako przedstawiciel ustawowy wyzej wymienionego dziecka,
oswiadczam, co nastepuje (prosze zaznaczy¢ wtasciwe pole w kazdym punkcie):

1. Dane kontaktowe
o WYRAZAM ZGODE o NIE WYRAZAM ZGODY

na przetwarzanie przez Burmistrza Trzemeszna moich danych osobowych w zakresie
numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej w celu kontaktu w sprawie ztozonego
whniosku oraz powiadomienia o terminie odbioru wyprawki.

2. Wizerunek dziecka
o WYRAZAM ZGODE o NIE WYRAZAM ZGODY
na nieodptatne utrwalenie i rozpowszechnianie wizerunku mojego dziecka, utrwalonego
podczas wreczenia wyprawki, na stronie internetowej www.trzemeszno.pl, w
Biuletynie Informacji Publicznej, na profilach Gminy Trzemeszno w serwisach

spotecznosciowych, w materiatach informacyjno-promocyjnych Gminy oraz w prasie
lokalnej — w celu promocji Gminy Trzemeszno i informowania o realizacji programu.

3. Wizerunek rodzica / opiekuna prawnego
o WYRAZAM ZGODE o NIE WYRAZAM ZGODY
na nieodptatne utrwalenie i rozpowszechnianie mojego wizerunku w zakresie i w celach
wskazanych w pkt 2 powyze;j.
4. Imie dziecka przy wizerunku
o WYRAZAM ZGODE o NIE WYRAZAM ZGODY

na publikacje imienia mojego dziecka wraz z jego wizerunkiem w materiatach, o ktérych
mowa w pkt 2.

POUCZENIE

1. Wyrazenie kazdej z powyzszych zgdd jest dobrowolne. Niewyrazenie zgody lub jej wycofanie
nie moze by¢ podstawg odmowy przyznania wyprawki ani powodowaé zadnych
negatywnych konsekwencji.



2. Zgoda moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie — pisemnie na adres: Urzagd Miejski
Trzemeszna, ul. Gen. H. Dabrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno lub na adres e-mail:
iod@trzemeszno.pl. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na jej podstawie przed wycofaniem.

3. Po wycofaniu zgody Administrator niezwtocznie usunie wizerunek z administrowanych przez
siebie kanatéw. Administrator nie ma jednak wptywu na kopie materiatéw utrwalone
wczesniej przez osoby trzecie oraz na materiaty juz wydrukowane.

4. Zgoda nie obejmuje rozpowszechniania wizerunku w sposdb naruszajgcy dobra osobiste lub
w konteks$cie moggcym narazié dziecko na negatywne skutki.

5. Szczegdétowe informacje o zasadach przetwarzania danych zawiera klauzula informacyjna
stanowigca zatacznik nr 3 do zarzadzenia Burmistrza Trzemeszna.

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z klauzulg informacyjng oraz z powyiszym
pouczeniem.

miejscowos¢, data podpis rodzica / opiekuna prawnego

miejscowos, data podpis drugiego rodzica / opiekuna prawnego*

* Rozpowszechnianie wizerunku dziecka nalezy do istotnych spraw dziecka w rozumieniu art. 97 § 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekuriczego. Zaleca sie uzyskanie zgody obojga rodzicéw, o ile obojgu przystuguje wtadza rodzicielska. W przypadku gdy
wifadza rodzicielska przystuguje wytgcznie jednemu rodzicowi albo dziecko pozostaje pod opiekg prawnq — wystarczajgcy jest
podpis tej osoby.



