INFORMACJE O URZEDZIE MIEJSKIM TRZEMESZNA W TEKSCIE LATWYM DO
CZYTANIA | ZROZUMIENIA

Urzad Miejski Trzemeszna to miejsce, w ktérym pracuje wiadza publiczna dla gminy

Trzemeszno. W Urzedzie Miejskim pracuje burmistrz. Burmistrz to osoba, ktéra

rzadzi gming. Kierownikiem urzedu jest sekretarz. Budynek urzedu znajduje sie w

miejscowosci Trzemeszno. 31 grudnia 2018 roku zostat przyjety regulamin. Ten

regulamin opisuje jak ma dziata¢ urzad i co robic.

Czym zajmuje sie Urzad? Urzad wykonuje rézne zadania:

* organizuje rézne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i

Senatu i wybory sottyséw wsi,

* wydaje dowody osobiste,

* prowadzi spis ludnosci w gminie,

* prowadzi spis firm, ktére sg w gminie,

 zajmuje sie bezpieczenstwem i chroni przed pozarami w gminie,

* zajmuje sie ochrong zabytkow,

* wspotpracuje z organizacjami pozarzgdowymi,

* zajmuje sie rolnictwem,

 zajmuje sie zarzgdzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi lub

suszy,

* zajmuje sie budzetem gminy,

* zajmuje sie ustaleniem jakie bedg podatki,

* zajmuje sie planowaniem przestrzeni w gminie,

* robi remonty i buduje nowe potrzebne budynki,

* buduje i naprawia drogi gminne,

* zajmuje sie ochrong i ksztattowaniem srodowiska i ochrony przyrody,

* Zajmuje sie wywozeniem Smieci z terenu gminy,

* utrzymuje czystosc i porzadek,

* prowadzi Urzgd Stanu Cywilnego,

 prowadzi rézne sprawy z zakresu wojska.

Urzad jest troche dostepny dla oséb z niepetnosprawnosciami. Przed budynkiem

urzedu jest specjalne miejsce parkingowe dla osoby z niepetnosprawnosciami.

Na terenie urzedu nie ma toalety dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Zeby zatatwié sprawy w Urzedzie, osoby z niepetnosprawnosciami moga:



* Napisac potrzebne pismo i wysta¢ je na adres: Urzad Miejski Trzemeszna, ul.
Dabrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno

* przynies¢ pismo do biura podawczego urzedu. Biuro podawcze to biuro, w ktérym
mozna zostawic pisma i inne dokumenty,

* napisac pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP: /rfh40vul164/SkrytkaESP
ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej. Do
tego sposobu trzeba miec internet i swoje konto w ePUAP.

* napisa¢ wiadomos¢ i wystac jg na adres e-mailowy: sekretariat@trzemeszno.pl

* wystac faks pod numer 61 415 44 12,

» zadzwoni¢ pod numer 61 415 43 06,

* przyjs¢ do Urzedu i spotkac sie z pracownikiem w godzinach pracy Urzedu. Urzad
czynny jest od poniedziatku do pigtku. W poniedziatki od 8:00 do 17:00, we wtorki,
Srody i czwartki od 7:00 do 15:00, a w pigtki od 7:00 do 14:00.

» Osoby gtuche i stabostyszgce mogg kontaktowac sie z pracownikami z ttumaczem
jezyka migowego. Ttumacz jest za darmo. Ttumacz jest dostepny przez caty czas
pracy urzedu. Nie trzeba sie wczesniej umawiaé z ttumaczem.

Numery telefondw do wszystkich pracownikdw Urzedu sg na stronie internetowe;j:

http://trzemeszno.pl/dane-kontaktowe.html

Wszystkie informacje o gminie mozna znalez¢ na stronach internetowych:

www.trzemeszno.pl oraz https://bip.trzemeszno.pl/
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